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Regolamento gestione sito web e pagine social istituzionali
(Approvato in Consiglio di Istituto il giorno 04/11/2019)

Art. 1 — Finalita

11 Sito Web www.comprensivofermimatera.edu.it ¢ il mezzo con il quale I’Istituto si presenta
nel contesto geografico, storico e culturale e illustra la propria Offerta Formativa e i servizi che
fornisce.

La finalita principale del Sito ¢ la comunicazione, rivolta a alunni, famiglie, Docenti, personale,
cittadini e stakeholders del territorio, di informazioni relative all’Istituto Comprensivo, al mondo
della Scuola e alla Formazione in generale.

Gli obiettivi del Sito possono riassumersi nei seguenti punti:

= presentare la Scuola e la sua identita

= presentare I’Offerta Formativa dell’Istituto

= rendere pubblica e trasparente ’attivita dell’Istituto

= facilitare e semplificare la comunicazione interna ed esterna
= offrire servizi e strumenti didattici agli alunni e ai Docenti

=  offrire servizi e informazioni alle famiglie

= ottemperare alle direttive della Legge n. 4/2004

Art. 2 — Legittimazione e Organi di garanzia

La gestione del Sito Web ¢ deliberata dai competenti Organi Collegiali.
E definito il team per la gestione e manutenzione del sito.

La struttura e i contenuti vengono definiti dal team, secondo un progetto specifico e tenendo
conto delle indicazioni delle componenti della Scuola.

L’attivita del team ¢ seguita e approvata direttamente dal Dirigente scolastico.

Art. 3 — Requisiti per la pubblicazione

I documenti e i lavori pubblicati rappresentano la Scuola, concorrono a determinare I'immagine
esterna e hanno, pertanto, una funzione di indirizzo e di informazione.

A questo scopo, I’attivita di controllo e selezione del materiale da pubblicare online viene
effettuata dal team e dal Dirigente scolastico, che vaglia le proposte per la pubblicazione, al fine di
mantenere una unitarieta stilistica e funzionale al Sito, conforme alle linee guida per i siti web della
pubblica amministrazione.

I documenti e i lavori da pubblicare saranno selezionati in base alla coerenza con I’identita
formativa della Scuola e con la normativa in materia: dovranno testimoniare creativita, capacita
critica e di rielaborazione degli alunni.

I contenuti pubblicati non dovranno essere illegali e non dovranno contenere materiale, dati o
informazioni illegali, ovvero contro la morale o I’ordine pubblico o, comunque, osceni, diffamatori
o discriminatori, con riferimento a razza, sesso o religione.

In relazione alla normativa vigente, tutti i materiali pubblicati e divulgati non devono violare
diritti di proprieta intellettuale, diritti morali, diritti d’autore, o diritti di tutela dei dati personali di
terzi e non devono essere lesivi di altri diritti di proprieta intellettuale e/o industriale.

Potranno essere inseriti materiali, immagini, fotografie e video prodotti dagli alunni e dai
Docenti.
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Le immagini di foto o di filmati dove siano riconoscibili gli alunni possono essere inserite nel
Sito Web dell’Istituto solo nel caso in cui siano attinenti ai progetti previsti nel PTOF. Non saranno
pubblicate fotografie che riprendono gli allievi ritratti a mezzobusto, o autoritratti.

Il nome degli alunni non verra allegato alle fotografie, ma sara riportata soltanto la classe di
frequenza.

Si provvedera a sfumare il volto degli alunni n modo da renderli non riconoscibili qualora
sussistano particolari esigenze.

Sul Sito Web si potra, in sintesi, pubblicare tutto cio che, nella prassi comune, puo essere affisso
alle bacheche della Scuola.

Le informazioni pubblicate sul Sito relative alle persone da contattare devono includere solo
I’indirizzo della Scuola, I’indirizzo di posta elettronica e il numero di telefono dell’Istituto,

Le associazioni rappresentative dei genitori potranno richiedere la pubblicazione di contenuti
nell’area a loro dedicata. Tale richiesta verra vagliata dal Responsabile del Sito e, eventualmente,
autorizzata dal Dirigente scolastico.

Tutto il materiale pubblicato sul Sito dell’Istituto Comprensivo ¢ protetto dai diritti di proprieta
intellettuale, in conformita alla normativa vigente in materia di tutela del diritto d’autore.

Chi richiede la pubblicazione di materiale sara responsabile, assieme al Dirigente scolastico, di
tutto cio che viene pubblicato.

Se viene prelevato materiale da altri Siti o da testi, € necessario citarne la fonte (autore, titolo,
luogo e data di pubblicazione).

Chi vuole pubblicare materiali, deve rivolgersi direttamente al Responsabile del Sito, inviando
una email all’indirizzo mtic828006@istruzione.it fornendo l'intero materiale da pubblicare,
indicando, eventualmente, le parti fondamentali, o quelle da mettere in risalto.

Tutto cio che non viene fornito, non potra essere pubblicato. Sara, dunque, necessario corredare
il testo di tutti gli allegati che dovranno essere pubblicati unitamente ad esso: immagini con
didascalia, filmati, file audio etc., che, piuttosto che incorporarli nel file di testo, sara opportuno
fornire a parte.

Formato dei file: per quanto riguarda il testo da pubblicare, sono accettati tutti i formati piu
comuni (file di testo, PDF etc.).

E necessario pubblicare i documenti in modalita PDF non modificabile, in modo tale che i
documenti non possano essere manipolati, o indebitamente acquisiti € memorizzati, ma solo
consultati.

I documenti, le informazioni e i dati oggetto di pubblicazione obbligatoria, ai sensi della
normativa vigente, sono pubblicati in formato di tipo aperto, ai sensi dell’art. 68 del Codice
dell’ Amministrazione Digitale, di cui al Decreto Legislativo n. 82/2006 e riutilizzabili ai sensi del
Decreto Legislativo n.196/2006.

Art. 4. Compiti del Responsabile del Sito Web

Il Responsabile del Sito Web ¢ tenuto a:

=  garantire l'aggiornamento del Sito e controllarne costantemente la fruibilita, la qualita e la
legittimita, in coerenza con 1’Offerta Formativa dell’Istituto, il rispetto della normativa vigente sulla
privacy e, nei limiti delle informazioni in suo possesso, il rispetto del diritto d’autore

= tutelare la coerenza stilistica del Sito sui piano grafico, della struttura e della navigabilita

»  risolvere problemi tecnici, eventualmente con la collaborazione della Segreteria

= ricevere, controllare e pubblicare il materiale proposto dal Dirigente scolastico,
dalla Segreteria, dai Docenti, eventualmente dai genitori degli alunni

» indicare le modalita di elaborazione dei materiali forniti per la pubblicazione

= promuovere la visibilita del Sito e la collaborazione tra i Docenti, gli alunni e il personale
scolastico, finalizzata a migliorare il Sito stesso in termini di accessibilita, fruibilita e completezza

» informare e aggiornare tempestivamente il Dirigente scolastico sulle eventuali rilevanze e
criticita che possono presentarsi

Art 5. Compiti della Segreteria e dei Docenti

La Segreteria, nella figura del Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi, concorre alla
gestione del Sito Web della Scuola con la predisposizione di materiali da pubblicare e degli atti
amministrativi dell'Istituto nell'Albo pretorio online, come da normativa vigente.
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Art 6. Responsabilita del Dirigente scolastico

La responsabilita giuridico - legale di quanto contenuto nel Sito (in qualunque forma: testo,
immagini, audio, video etc.) ¢ di competenza del Dirigente scolastico, unitamente al Responsabile
del trattamento dei dati. L’incaricato del trattamento dati ¢ comunque responsabile dei dati trattati e
pubblicati.

11 Dirigente Scolastico si obbliga a tenere indenne il personale docente e amministrativo da
qualsiasi danno, responsabilita, dagli oneri di spesa che dovessero derivare da atti, fatti,
comportamenti, omissioni, posti in essere dalla stessa Scuola nell'utilizzazione del servizio.

Art. 7 - Privacy e sicurezza dei dati

Il Sito ¢ soggetto alla normativa che regola e difende sia il diritto di privacy, che quello di
immagine. Qualsiasi materiale da inserire all'interno del Sito dovra rispondere a tutta la normativa
esistente.

Art. 8 — Accessibilita e usabilita

L’““accessibilita” ¢ intesa nel senso della "capacita dei sistemi informatici, nelle forme e nei limiti
consentiti dalle conoscenze tecnologiche, di erogare servizi e fornire informazioni fruibili, senza
discriminazioni, anche da parte di coloro che a causa di disabilita necessitano di tecnologie assistive
o configurazioni particolari".

Si invita chi ha incontrato difficolta o barriere alla fruizione di alcuni contenuti, a segnalarle al
Responsabile del Sito, scrivendo all’indirizzo mtic828006@istruzione.it.

Art. 9 — Pagine Social

Il presente regolamento si estende alle pagine social (Facebook, Instagram..), attive e da attivare,
rispondenti al nome della scuola, autorizzate e da essa create, fatti salvi regolamneti e norme
ascrivibili al gestore del social stesso.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Isabella Abbatino
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