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REGOLAMENTO PER USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE, VIAGGI 

D’ISTRUZIONE ED INIZIATIVE CULTURALI DELL’I.C. FERMI MATERA 

 

Documento approvato dal Consiglio d’Istituto 

Validità dal 2023 

 

PREMESSA 

I viaggi di istruzione, le uscite e le visite guidate, rappresentano per gli alunni un’occasione 

formativa. 

Tali iniziative hanno valenza didattica e integrano la normale attività della scuola contribuendo 

alla formazione dei discenti. 

Il presente regolamento si fonda sulla normativa vigente ed è stato elaborato tenendo presenti le 

esigenze dell’Istituto nell’ambito dell’autonomia della scuola. 

Ogni viaggio-premio o connesso ad attività finanziate dall’esterno nell’ambito di iniziative 

premio, concorsi o simili, è escluso dal presente regolamento. 

 

PROGRAMMAZIONE E COERENZA CON I DOCUMENTI IDENTITARI DELLA SCUOLA 

I docenti programmano le attività all’inizio di ciascun anno scolastico, o ne discutono nel corso 

delle attività dei consigli di intersezione, interclasse o classe o le attività di programmazione 

variamente individuate, seguendo i criteri stabiliti dal presente regolamento, inserendole nella 

programmazione di classe e acquisendo le relative delibere. 

Iniziative estemporanee (visite a mostre, cinema…) sono da ritenersi sempre regolari se coerenti 

con obiettivi didattici già programmati e vanno ricondotte alle delibere degli organi collegiali 

preposti. 

Le proposte vanno sintetizzate nel modulo allegato al presente regolamento, che dovrà contenere 

tutte le informazioni necessarie e l’autorizzazione del Dirigente Scolastico. In ogni caso le visite 

non devono arrecare disfunzioni all’erogazione del servizio. 

 

TIPOLOGIE E DURATA 

a) Uscite e visite didattiche: le attività compiute dalle classi al di fuori dell'ambiente scolastico 

(ricognizione a piedi o con autobus), ma direttamente sul territorio circostante (per interviste, per 

visite ad ambienti naturali, a luoghi di lavoro, a mostre ed istituti culturali…. che si trovano nel 

proprio quartiere e nel proprio paese) per una durata inferiore o uguale all’orario scolastico 

giornaliero. 

b) Viaggi d’istruzione: le visite che le scolaresche effettuano nel proprio territorio o in comuni 

diversi dal proprio per una durata superiore all'orario scolastico giornaliero. Si effettuano presso 

parchi naturali, località di interesse storico - artistico, complessi aziendali, monumenti, mostre, 

gallerie, Città d'Arte……,). 

c) Viaggi connessi ad attività sportive: gare e specialità sportiva, escursioni, campeggi, campi 

scuola. 

 

CONDIZIONI 

Le condizioni sono rappresentate dalle informazioni richieste nel modulo allegato al presente 

regolamento e nella documentazione che deve essere depositata con esso (consenso scritto dei 

genitori o presa visione e adesione in bacheca ARGO, coerenza con documenti identitari della 

scuola, indicazioni di orari, elenchi, programma di massima e/o dettagliato). Le uscite e visite 
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vanno richieste almeno 10 gg prima, i viaggi almeno 60 gg.. prima). La tempistica potrà essere 

variata in presenza di motivate eccezioni. Gli insegnanti adotteranno tutte le misure di sicurezza 

e vigilanza richieste dal buon senso e dalla normativa vigente. 

Uscite, visite e viaggi non devono costituire un onere per le famiglie e non devono essere 

escludenti per disabili o altre tipicità di difficoltà. 

Se prevedono spostamento con mezzi, devono essere proposte per classi accorpate al fine di 

ridurre i costi, sempre che i partecipanti siano accomunati dalle stesse esigenze formative. 

Gli alunni vanno preventivamente forniti di tutti gli elementi conoscitivi idonei a documentarli 

sul contenuto dell’uscita, visita o viaggio. 

 

DESTINAZIONE 

a) Gli alunni della scuola dell’Infanzia possono partecipare a uscite didattiche a piedi o con bus, 

tutti con posto a sedere, nell’ambito della città e nelle fattorie didattiche nelle immediate vicinanze 

purché il bus abbia accesso nella struttura davanti all’ingresso. 

b) Per gli alunni delle classi 1^ , 2^ e 3^ di scuola primaria gli spostamenti avvengono nell’ambito 

della città e del territorio immediatamente limitrofo a piedi o con bus, tutti con posto a sedere. 

c) Per gli alunni delle classi 4^ - 5^ di scuola primaria gli spostamenti avvengono a piedi o con 

bus, preferibilmente con posto a sedere, nell’ambito della città, e delle regioni limitrofe. Per casi 

eccezionali e se opportunamente programmato nell’ambito del lavoro annuale sui temi della 

Cittadinanza e Costituzione, per le 5^ di scuola primaria si può prevedere la visita al Parlamento. 

d) Per gli alunni delle classi di scuola secondaria di I grado gli spostamenti avvengono sul 

territorio nazionale, sempre con congrua programmazione e con riferimento strettissimo alla 

programmazione didattico-educativo. Si potrà prevedere la mobilità nei paesi europei, secondo le 

disposizioni normative specifiche, in presenza di progetti trasnazionali o scambi culturali 

nell'ambito di programmi europei o nazionali. 

 

DOCENTI ACCOMPAGNATORI 

Gli accompagnatori vanno individuati tra i docenti appartenenti alle classi degli alunni che 

partecipano al viaggio; in casi eccezionali con altri docenti dell’Istituto, anche di ordine di scuola 

diverso. 

Dovranno essere proporzionati al numero di alunni , indicativamente con riferimento a uno ogni 

15 (derogabile sulla base della tipologia del gruppo classe). 

Non è dovuto recupero di ore prestate in più per accompagnare le classi, pertanto prima di 

proporre uscita e accompagnamento, i sottoscrittori dovranno verificarne la fattibilità con 

riferimento al proprio servizio. 

In sede di programmazione dovranno essere individuati anche docenti supplenti (almeno uno per 

classe). 

Gli alunni disabili hanno l’accompagnatore personale (di norma il proprio insegnante di sostegno, 

in caso di necessità altro insegnante); qualora la disabilità sia lieve, al docente possono essere 

affidati altri alunni. 

La funzione di accompagnatore aggiunto può essere svolta anche dai collaboratori scolastici, dal 

personale di segreteria, sempre nell’ambito del loro orario di servizio e senza che ciò comporti 

disfunzione al servizio nel plesso di appartenenza. 

Il Dirigente Scolastico può partecipare alle uscite in funzione di accompagnatore. 

Può essere autorizzato personale esterno che lavora per la scuola (assistenti comunali…). 

Ogni altro estraneo deve essere autorizzato per motivi veramente particolari (certificati medici…), 

anche su richiesta della scuola, e deve dichiarare di possedere un’assicurazione antinfortunistica 
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personale. La partecipazioni degli estranei autorizzati non comporta spese a carico degli stessi 

esclusivamente se non incide sui costi complessivi dell’uscita. 

Connesso con lo svolgimento delle gite scolastiche è il regime delle responsabilità, soprattutto 

riferite alla cosiddetta "culpa in vigilando". Il docente che accompagna gli alunni nel corso delle 

"uscite" didattiche, deve tener conto che continuano a gravare su di esso, pur nel diverso contesto 

in cui si svolge l'attività scolastica, le medesime responsabilità che incombono nel normale 

svolgimento delle lezioni. In concreto esse riguardano l'incolumità degli alunni affidati alla 

sorveglianza e i danni eventualmente provocati a terzi a causa dei comportamenti dei medesimi 

alunni. Sono vietati, pertanto, momenti cosiddetti liberi, in cui è più difficoltosa la vigilanza. 

 

DESTINATARI 

In caso di uscite e visite, l’elenco degli alunni e i nominativi di docenti affidatari costituiscono 

ordine di servizio con riferimento al modulo allegato, agli orari e alle caratteristiche dell'iniziativa; 

in caso di viaggio, affidamento e ordine di servizio si effettueranno su altra modulistica. 

Le uscite, le visite e i viaggi devono essere predisposti per le classi intere. Il limite di 

partecipazione affinché venga concessa l’autorizzazione è fissato in una quota uguale o superiore 

a 70% del numero degli alunni della classe. 

Tutti gli alunni partecipanti dovranno essere muniti di un segno di riconoscimento (cartellino, 

cappello, maglietta…). 

Gli alunni che non partecipano all’iniziativa sono affidati ai docenti della classe parallela o 

contigua, i quali diventano responsabili del minore fino al rientro dei docenti titolari. 

In casi particolari, i consigli di classe possono valutare la partecipazione di alunni che hanno avuto 

provvedimenti disciplinari, decidendo la non ammissione al viaggio o visita o uscita, sempre 

informando la famiglia della necessità delle scelte, con ogni forma di riservatezza possibile. 

 

NORMATIVA SUPERIORE 

Per tutto quanto non previsto nel presente regolamento si fa riferimento alla normativa in materia 

attualmente vigente. 

 

Il presente regolamento è pubblicato sul sito della scuola e affidato ai docenti titolari di Funzione 

Strumentale Area 4 che ne curano la diffusione e l’attuazione. 
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